ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

1. A tajékoztato célja és hatalya

Jelen tajékoztato célja, hogy rovid és kozérthetd tajékoztatast nyujtson azon természetes személyek részére,
akiknek személyes adatai a Molnar & Partners Kft. altal iizemeltetett elektronikus dokumentumkezel
rendszerbe feltoltott konyvelési vagy bérszamfejtési dokumentumokban szerepelnek.

A rendszer lehetdvé teszi, hogy a Molnar & Partners Kft.-vel konyvelési vagy bérszamfejtési szolgaltatasra
szerzOdott partnerek a szolgaltatas teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat elektronikus uton feltoltsék,
taroljak és a kijelolt konyveld vagy bérszamfejtd munkatars részére hozzaférhetové tegyék.

A dokumentumokban szereplé személyes adatok adatkezeldje f6szabaly szerint a Molnar & Partners Kft.-vel
szerzOdott partner. A partner hatarozza meg az adatkezelés céljat és jogalapjat, valamint gondoskodik az
érintettek megfeleld tajékoztatasarol. A Molnar & Partners Kft. a partner nevében és utasitasai alapjan
adatfeldolgozoként jar el.

2. A dokumentumkezeld rendszer iizemeltetéje és adatfeldolgozoja

Cégnév Molnér & Partners Kft.

Székhely 9022 Gydr, Liszt Ferenc utca 35.
Cégjegyzékszam 08-09-033892

Adoszam 27532636-2-08

Nyilvantarté birosag Gyori Torvényszek Cégbirosaga
Telefonszam +36 96 525-030

E-mail-cim huszar.adam@molnar-partners.hu
Honlap molnar-partners.hu

A tovabbiakban a Molnar & Partners Kft.: Dokumentumkezeld, Rendszeriizemeltet6 vagy Adatfeldolgozo.

3. Az adatkezel0 és az adatfeldolgozo szerepe

Az adatkezel6 a Molnar & Partners Kft.-vel konyvelési vagy bérszamfejtési szolgaltatasra szerz6dott partner,
amely meghatarozza a személyes adatok kezelésének céljat, jogalapjat, a kezelt adatok korét, a dokumentumok
feltoltésének sziikségességét €s a meglrzes idGtartamat.

A Molnar & Partners Kft. a személyes adatokat az adatkezel6 nevében, annak dokumentalt utasitasai alapjan
kezeli. A felek kozotti adatfeldolgozasi tevékenységet az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (GDPR) 28. cikkének megfeleld adatfeldolgozoi szerz6dés szabalyozza. Az adatokhoz hozzaférd
személyek az adatokat kizardlag az adatkezel§ utasitdsanak megfeleléen kezelhetik a GDPR 29. cikke szerint.

4. A rendszerben végzett adatfeldolgozasi tevékenységek

4.1. Bérszamfejtéshez kapcsolddo dokumentumok kezelése
Az adatfeldolgozas célja:

e a bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi, munkaiigyi és kapcsolodo adozasi feladatok ellatasahoz sziikséges
dokumentumok atvétele és elektronikus tarolasa;

e a dokumentumok rendszerezése, megtekintése és felhasznalasa;

o a bérszamfejtést végzo jogosult munkatarsak részére torténd hozzaférhetdvé tétel;



¢ a dokumentumok sziikség szerinti visszajuttatasa, archivalasa vagy torlése.

Az érintettek kore:

e az adatkezeld partner jelenlegi és korabbi munkavallaloi;

e megbizottak és egyéb foglalkoztatottak;

o cltartottak, kedvezményezettek és hozzatartozok, ha adataik ado-, tarsadalombiztositasi vagy csaladi
kedvezmény érvényesitéséhez sziikségesek.

A kezelt személyes adatok lehetséges kore:

e név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve;

e lakcim, tartdzkodasi hely, allampolgarsag;

e adodazonosito jel, tarsadalombiztositasi azonosito jel;

e személyazonositd okmanyok adatai, bankszamlaszam és elérhet6ségi adatok;

e munkaviszonyra, munkakdrre, munkaiddre, jelenlétre, tavollétre, szabadsagra ¢és kikiildetésre vonatkozo

adatok;

e munkabérre, juttatasokra, levonasokra, adozasra és tarsadalombiztositasra vonatkozo adatok;

e bérjegyzékekben, igazolasokban és hatdsagi dokumentumokban szereplo adatok.
Kiilonleges személyes adatok: A dokumentumok egészségi allapotra, keres6képtelenségre, fogyatékossagra vagy
szakszervezeti tagsagra vonatkozo6 adatokat is tartalmazhatnak. Ezen adatok kezelése kizarolag a GDPR 9.
cikkében meghatarozott feltételek szerint torténhet.

Az adatkezelés jogalapja: A konkrét jogalapot az adatkezeld partner hatarozza meg. Jellemzo jogalap a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés c) pontja szerinti jogi kotelezettség teljesitése, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja
szerinti szerzOdés teljesitése. Kiilonleges személyes adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének
megfeleld feltétel sziikséges.

Az adatfeldolgozas jogi kerete: a partnerrel kotott szolgaltatasi és adatfeldolgozoi szerzédés, a GDPR 28-29.
cikke és az adatkezelé dokumentalt utasitasai.

4.2. Konyveléshez kapcsolodé dokumentumok kezelése
Az adatfeldolgozas célja:

e a konyvviteli, szamviteli, adozasi, pénziigyi €s bevallasi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges
dokumentumok atvétele és elektronikus tarolasa;

e a dokumentumok rendszerezése, konyvelési feldolgozasa €s ellendrzése;

e akonyvelést végzo jogosult munkatarsak részére torténd hozzaférhetove tétel;

e a dokumentumok visszajuttatasa, archivalasa vagy torlése.

Az érintettek Kkore:

e természetes személy ligyfelek, egyéni vallalkozok €s dstermeldk;
e a partner munkavallaléi és megbizottjai;

vevok, szallitok, szerz6do felek, kapcesolattartok és képviseldk;
o kifizetésben részesiilo €s a bizonylatokban szerepld egyéb természetes személyek.

A kezelt személyes adatok lehetséges kore:

e név, lakcim, levelezési cim;

e adodazonosito jel, adoszam, egyéni vallalkozdi vagy 6stermeldi nyilvantartasi adatok;

e szamlazasi adatok, bankszamlaszam,;

e szerzddéses, pénziigyi, teljesitési és fizetési adatok;

e kapcsolattartasi adatok, a képviseld neve és beosztasa;

e szamlakon, bizonylatokon, szerz6désekben és teljesitésigazolasokon szerepld személyes adatok.



Az adatkezelés jogalapja: A konkrét jogalapot az adatkezeld partner hatarozza meg.

Az adatfeldolgozas jogi kerete: a partnerrel kotott adatfeldolgozéi szerz6dés, a GDPR 28-29. cikke és az
adatkezeld dokumentalt utasitasai.

4.3. Felhasznaloi fiokok és rendszer-hozzaférések kezelése

Az adatkezelés célja a felhasznald azonositasa, a jogosult hozzaférés biztositasa, a hozzaférési jogosultsagok
kezelése, az adatbiztonsag fenntartasa, valamint a rendszerhibak és biztonsagi események kivizsgalasa.

A kezelt adatok lehetséges kore: felhasznald neve, munkahelyi e-mail-cime, a partner megnevezése, felhasznaloi
azonosito, jogosultsagi szint, belépés és kijelentkezés idopontja, IP-cim, tovabba feltoltési, letdltési és
hozzaférési naploadatok.

Az adatkezelés jogalapjat a rendszer biztonsagaval €s a vissza¢lések megelozésével kapcsolatos naplozas a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogos érdeken alapulhat.

5. A személyes adatok forrasa

A személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat f6szabaly szerint az adatkezeld partner, a partner altal kijelolt
felhasznalo, munkavallalé vagy kozremikodo tolti fel a rendszerbe. A Molnar & Partners Kft. jellemzdéen nem
kozvetleniil az érintettdl szerzi meg a dokumentumokban szerepl6 adatokat. Az érintettek GDPR 14. cikke
szerinti tajékoztatasarol az adatkezel partner gondoskodik.

6. A személyes adatok tarolasanak helye

A rendszerbe feltoltott dokumentumok és az azokhoz kapcsolddo személyes adatok tarolasanak helye a Molnar
& Partners Kft. altal izemeltetett vagy feliigyelt szerver.

7. Az adatfeldolgozas idotartama

A Molnar & Partners Kft. a személyes adatokat az adatkezel6 partnerrel fennalld konyvelési vagy bérszamfejtési
szerzOdés idotartama alatt, az adatkezeld dokumentalt utasitasaban meghatarozott ideig, illetve a
dokumentumokra iranyado szamviteli, ad6zasi, munkaiigyi vagy tarsadalombiztositasi megorzési kotelezettség
¢s a kapcsolodo jogi igények eléviilési idejének végéig kezeli.

Az adatfeldolgozasi szolgaltatds megsziinésekor a Molnar & Partners Kft. az adatkezel6 dontése alapjan a
személyes adatokat visszajuttatja vagy torli, és a meglévd masolatokat is torli, kivéve, ha unids vagy magyar
jogszabaly tovabbi tarolast ir elé. Jogszabaly alapjan megdrzendd szamviteli bizonylatok esetében a megdérzés
id6tartama a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 169. §-aban meghatarozott idotartam.

8. A személyes adatok megismerésére jogosultak
e az adott partner konyvelését végzo, megfeleld jogosultsaggal rendelkez6 munkatarsak;
e az adott partner bérszamfejtését végzo, megfelelo jogosultsaggal rendelkezé munkatarsak;
e a rendszer mikodését biztositod IT-tamogatast nyujtd személyek;
e arendszer adminisztraciojat és jogosultsagkezelését végzo munkatarsak;
e jogszabalyban meghatarozott esetben az arra jogosult hatdsagok és birésagok;
e a GDPR 28. cikkének megfelelden igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok.

Az adatokhoz hozzaférd személyeket titoktartasi kotelezettség terheli, €s az adatokat kizardlag a feladataik
teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelhetik.



9. Adatbiztonsag

A Molnar & Partners Kft. a személyes adatok jellegéhez és az adatkezelés kockazataihoz igazodo technikai és
szervezési intézkedéseket alkalmaz a személyes adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak biztositasara, valamint a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, kozlés, elvesztés vagy
megsemmisiilés megel6zésére. Az intézkedések korébe tartozhat kiilonésen a felhasznalok azonositasa, a
szerepkoralapu hozzaférés-szabalyozas, a biztonsagos adatatvitel, a naplozas, a biztonsagi mentés, a
kartevovédelem és a jogosultsagok rendszeres feliilvizsgalata.

10. Adattovabbitas és tovabbi adatfeldolgozok

A Molnar & Partners Kft. személyes adatot kizarolag az adatkezeld partner dokumentalt utasitisa, a szolgaltatas
teljesitése vagy jogszabalyi kotelezettség alapjan tovabbit. Tovabbi adatfeldolgozoé kizarolag a GDPR 28.
cikkében meghatarozott feltételekkel vehetd igénybe.

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem torténik.

11. Az érintettek jogai

Az érintett a személyes adatainak kezelésével kapcsolatban elsésorban az adatkezeloként eljard partnerhez
fordulhat. A Molnar & Partners Kft. adatfeldolgozoként, a GDPR 28. cikke szerint, a lehetséges mértékben
tdmogatja az adatkezel6t az érintetti kérelmek megvalaszolasaban.

11.1. Tajékoztatashoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy személyes adatainak kezelésérdl tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd
tajékoztatast kapjon. Jogszabalyi hivatkozas: GDPR 12-14. cikk.

11.2. Hozzaférési jog

Az érintett visszajelzést kérhet arrol, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és hozzaférést
kérhet a rola kezelt személyes adatokhoz €s a kapcsolodo informaciokhoz. Jogszabalyi hivatkozas: GDPR 15.
cikk.

11.3. Helyesbitéshez valo jog

Az érintett kérheti pontatlan személyes adatainak helyesbitését és a hidnyos adatok kiegészitését. Jogszabalyi
hivatkozas: GDPR 16. cikk.

11.4. Torléshez valo jog

Az érintett a GDPR-ban meghatarozott feltételek fennallasa esetén kérheti személyes adatainak torlését. A torlési
jog nem alkalmazhato, ha az adatok megdrzése jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez sziikséges. Jogszabalyi hivatkozas: GDPR 17. cikk.

11.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett a GDPR-ban meghatarozott esetekben kérheti az adatkezelés korlatozasat. Jogszabalyi hivatkozas:
GDPR 18. cikk.

11.6. Adathordozhatésaghoz valo jog

Ha az adatkezelés automatizalt modon, hozzajarulas vagy szerzodés alapjan torténik, az érintett jogosult lehet
arra, hogy az altala rendelkezésre bocsatott adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja. Jogszabalyi hivatkozas: GDPR 20. cikk.



11.7. Tiltakozashoz valé jog
Ha az adatkezelés jogalapja kozérdek vagy jogos érdek, az érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl
tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen. Jogszabalyi hivatkozas: GDPR 21. cikk.

11.8. Automatizalt dontéshozatallal kapcsolatos jogok

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra olyan, kizar6lag automatizalt adatkezelésen alapuld dontés
hatalya, amely ra nézve joghatassal jar vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érinti, kivéve a GDPR-ban
meghatarozott eseteket. Jogszabalyi hivatkozas: GDPR 22. cikk.

12. Az érintetti kérelmek benyujtasa

Az érintett kérelmét els6dlegesen az adatkezeld partnerhez nytjthatja be. A Molnar & Partners Kft.-hez az
adatfeldolgozassal vagy a rendszer biztonsagaval kapcsolatban az alabbi elérhetdségeken lehet fordulni:

E-mail huszar.adam@molnar-partners.hu
Postai cim 9022 Gyor, Liszt Ferenc utca 35.

Ha az érintett kérelme az adatkezeld dontését igényli, a Molnar & Partners Kft. a kérelmet tovabbitja az érintett
adatkezeld partner részére, illetve kozremiikddik annak megvalaszolasaban.

13. Panasz és jogorvoslat

Az érintett jogosult panaszt benyujtani a feliigyeleti hatésaghoz, ha megitélése szerint személyes adatainak
kezelése sérti a GDPR rendelkezéseit.

Feliigyeleti hatésag Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Székhely 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Postacim 1363 Budapest, Pf. 9.

Honlap www.naih.hu

E-mail ugyfelszolgalat@naih.hu

Az érintett a GDPR 79. cikke alapjan birdsaghoz is fordulhat, ha megitélése szerint személyes adatainak nem
megfeleld kezelése kovetkeztében sériiltek a GDPR szerinti jogai.

14. Z.aro rendelkezések

Jelen tajékoztatd nem helyettesiti az adatkezel6 partner sajat adatkezelési tajékoztatojat, az adatkezeld és a
Molnar & Partners Kft. kozott 1étrejott adatfeldolgozoi szerzodést, a konyvelési és bérszamfejtési szolgaltatasra
vonatkozo szerzOdést.

A Molnar & Partners Kft. a tajékoztatot jogszabalyvaltozas, a rendszer mitkodésének valtozasa, 4j
adatfeldolgozo igénybevétele vagy az adatbiztonsagi intézkedések modositasa esetén modosithatja.

Hatalyos: 2026.08.31-t61



